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การสมัครสมาชิก 
ขั้นตอนการสมัครสมาชิกมีดังต่อไปนี ้
(1)  คลิก  URL Address  
https://dev.mnre-system.top.orangeworkshop.info/login 
(2) หลงัจากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่ม Register  
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(3) หลงัจากนั้นใหก้รอกรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการสมคัรสมาชิกเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน  (Register)  

 

อเีมลเข้าสู่ระบบ : สมคัรดว้ย Email ท่ีตอ้งการสมคัร  
*หมายเหตุ อีเมลท่ีใชส้มคัรจะถูกใชเ้ป็นอีเมลส าหรับการติดต่อแจง้เตือนจากทางระบบ 
Password : กรอกรหสัผา่นท่ีเป็นตวัอกัษรท่ีมีทั้งตวัใหญ่และตวัเล็กผสมกนั 

ต๊ิกในช่อง  

(4) หลงัจากนั้นระบบจะแจง้เตือนไดด้งัภาพต่อไปน้ี  
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ขั้นตอนการลงทะเบียน  

(1) เม่ือเราเขา้ระบบหลงัจากท่ีสมคัรกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ระบบจะแสดงหนา้ไดด้งัต่อไปน้ี  

(2) แลว้ใหก้รอกขอ้มูลต่างๆ ตามช่อง  
(3) เม่ือเรากรอกขอ้มูลเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน(register) 
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(4) เม่ือสมคัรส าเร็จแลว้ ระบบจะมี Pop up เดง้มาแจง้เตือนวา่ไดล้งทะเบียนส าเร็จ 

 
 
(5) เม่ือเขา้สู่ระบบแลว้หนา้จอจะเปล่ียนไดด้งัเมนูต่อไปน้ี  
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เอกสารที่ปรากฏในเมนูมีได้ดังต่อไปนี ้
(1) เอกสารเก่ียวกบัการสมคัรการขอรับรองฉลากเขียว 
(2) แบบแจง้ยืนยนัขอบข่ายผลิตภณัฑฉ์ลากเขียว 
(3) แบบแจง้การแต่งตั้ง คณะผูป้ระเมินและก าหนดการตรวจประเมิน/ ตรวจติดตาม  
(4) แบบตอบรับการตรวจประเมิน/ตรวจติดตาม 
(5) การส่งแกไ้ขบกพร่องสถานประกอบการ 
(6) แบบเอกสารยนืยนัขอ้มูล 
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ขั้นตอนในการกรอกเอกสารเพ่ือขอรับการรับรองฉลากเขียว 
(1) ใหเ้ลือกรายการเอกสารท่ีตอ้งการกรอก โดยการคลิกท่ีเมนู เอกสารเกีย่วกบัการรับรองฉลากเขียว  

 

 แลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  FM-201-03 สมัครขอรับการรับรองฉลากเขียว  

(2) จากนั้นหนา้จอจะแสดงหนา้ต่างท่ีสามารถสร้างรายการท่ีเราตอ้งการขอรับโดยมีปุ่มท่ีอยูท่างดา้นขวามือหลงั
จากนั้น ใหค้ลิกท่ีปุ่ม เพิม่เอกสาร  
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(3) หลงัจากนั้นให้เราเลือกกรอกรายการต่างๆตามช่องท่ีระบุ  

 

 

      หากเลือก ผลติภัณฑ์ ตอ้งบงัคบักรอกประเภทของผลิตภณัฑด์ว้ย โดยคลิกท่ีปุ่ม เพิม่ประเภท จากนั้นให้
กรอกรายละเอียดรุ่น 
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หนา้จอจะแสดงไดด้งัภาพต่อไปน้ี  

 

แลว้ใหก้รอกรายละเอียดผลิตภณัฑ์/รายละเอียดรุ่น หลงักรอกเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล จะแสดง
รายละเอียดไดด้งัภาพน้ี  
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(4) เม่ือกรอกเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล 
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(5) หลงัจากนั้นหนา้จอจะแสดงรายการให้เราอพัโหลดขอ้มูลต่าง ๆ ดงัภาพต่อไปน้ี  
หมายเหตุ. อพัโหลดไฟลเ์อกสาร ไดค้ร้ังละไม่เกิน 20 ไฟล ์ 
 

 
 
 
(6) หลงัจากนั้นให้เพิ่มรายการเอกสารต่างๆ   เม่ือเราเพิ่มรายการแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ต่อไป 
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(7) จากนั้นจะมี Pop up แสดงมาแลว้คลิกท่ีปุ่ม ok เพื่อท ารายการต่อไปไดด้งัภาพต่อไปน้ี  
 

 
       
  หลงัจากนั้นใหเ้ราเพิ่มรายการเอกสารล าดบัต่อไป ซ่ึงหนา้จอจะปรากฏไดด้งัภาพต่อไปน้ี 
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(8) เม่ือเราเพิ่มรายการท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ต่อไป 

 
 
(9) เม่ือคลิกท่ีปุ่มน้ีแลว้จะปรากฏหนา้เอกสารท่ีตอ้งอพัโหลดเก่ียวกบั เอกสารตามข้อก าหนดพเิศษ ซ่ึงใหค้ลิกท่ี
ปุ่มช่อง ยืนยนัส่งเอกสารเพ่ือให้ผู้ดูแลระบบตรวจ  

 
 
(10) หลงัจากนั้นให้เราคลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล  
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(11) หนา้จอจะแสดงรายการดงัต่อไปน้ี  

 
 

ก็จะเป็นการเสร็จส้ินขั้นตอนในการยืน่ขอรับการรับรองฉลากเขียว  เม่ือเราคลิกท่ีเมนู เอกสารเกีย่วกบั
การรับรองฉลากเขียว แลว้เลือกเมนู FM-201-03 สมัครขอการรับรองฉลากเขียว  เราจะเห็นรายการท่ีเราไดท้  า
การขอไวไ้ดด้งัภาพต่อไปน้ี  
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ขั้นตอนการช าระเงินค่าตรวจเอกสารการขอรับบริการรับรองฉลากเขียว  
(1) เลือกรายการแลว้คลิกท่ีปุ่ม ช าระค่าตรวจเอกสาร  

 
(2)อพัโหลดไฟลภ์าพ  แลว้กรอกจ านวนเงิน  

 
(3) คลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล 
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(4) คลิกท่ีปุ่ม ยอมรับ ก็จะเป็นการเสร็จส้ินการช าระเงิน 

 
 
(6) สถานะก็จะข้ึนรอการตรวจสอบการช าระเงินไดด้งัภาพต่อไปน้ี  
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 เม่ือมีการตรวจสอบจากเจา้หนา้ท่ีแลว้ หนา้รายการท่ีตอ้งช าระเงินจะแสดงไดด้งัภาพต่อไปน้ีและจะมี
อีเมลแจง้ไปยงัอีเมลท่ีใชส้มคัร 

 
          ใน กรณีทีไ่ม่ผ่าน จะแสดงไดด้งัน้ี  

 
ซ่ึงใหเ้ราท าตามขั้นตอนท่ีไดก้ล่าวมาแลว้ขา้งตน้ เพื่อใหพ้นกังานตรวจสอบสลิปการช าระเงินไดอ้ยา่ง

สมบูรณ์ 
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ขั้นตอนการตรวจสอบของสมาชิกหลงัจากทีเ่จ้าหน้าที่ท าการตรวจเอกสารและขั้นตอนการช าระค่าธรรมเนียม  
(1) เม่ือเจา้หนา้ท่ีท าการตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแลว้ จะมีขอ้ความแจง้มาในระบบและอีเมลเพื่อให้

สมาชิกช าระค่าบริการค่าธรรมเนียม ดงัภาพต่อไปน้ี  

 
 
     ซ่ึงใหส้มาชิกช าระค่าบริการค่าธรรมเนียม โดยการคลิกท่ีปุ่ม ช าระค่าธรรมเนียม  

(2) จากนั้นใหส้มาชิกช าระเงินแลว้แนบสลิปตามขั้นตอนท่ีเราไดก้ล่าวมาแลว้ก่อนหนา้น้ี  
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(3) คลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล  

 
(4) แลว้คลิกท่ีปุ่ม ตกลง 
(5) หลงัจากนั้นสถานะจะข้ึนไดด้งัภาพต่อไปน้ี 
 

 
 

หลงัจากนั้นใหร้อเจา้หนา้ท่ีตรวจหลกัฐานการช าระเงินจากเจา้หนา้ท่ี  
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ขั้นตอนการยืนยันข้อมูลการรับรองฉลากเขียว  FM-203-03 แบบเอกสารยืนยนัข้อมูล 
(1) คลิกท่ีเมนู เอกสารเกีย่วกับรับรองฉลากเขียว 

 
(2) หลงัจากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่ม FM-203-03 
(3) จากนั้นใหก้รอกรายละเอียดตามช่องรายการท่ีก าหนด 
 

 
(4) ต๊ิกท่ีปุ่ม ยืนยนัส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ 

 
(5) หลงัจากนั้นให้เราคลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล หลงัจากนั้นเอกสารก็จะส่งไปยงัเจา้หนา้ท่ี  
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ข้ันตอนการตรวจเอกสารใบรับรองและสัญญาอนุญาตเคร่ืองหมายฉลากเขียวจากเจ้าหน้าที ่ 
(1) หลงัจากท่ีเจา้หนา้ท่ี Approve ขั้นตอนการอนุมติัแลว้ จะปรากฏหนา้จอแสดงไดด้งัภาพต่อไปน้ี 

 
      แลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบเอกสารท่ีปุ่ม  PDF เม่ือคลิกท่ีปุ่ม PDF แลว้จะโชวแ์สดงไฟลท่ี์ไดรั้บจาก
เจา้หนา้ท่ี  
(2) เม่ือตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งกนัหมดแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม FM -Comfirm  

 
(3) หลงัจากนั้นให้เราตรวจสอบรายการวา่ เอกสารถูกต้องหรือไม่ เม่ือเอกสารถูกตอ้งแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ยนืยนั
เอกสาร แต่หากเอกสารไม่ถูกตอ้งหรือไม่สมบูรณ์ ใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบอีก เม่ือเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบแลว้เสร็จ
และจะส่งแบบฟอร์มใหต้รวจสอบอีกคร้ังแลว้ใหส้มาชิกท าตามขั้นตอนท่ีกล่าวมาขา้งตน้ 
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(4) หลงัจากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล 

 

 

(5) เม่ือเอกสารตรวจสอบแลว้ใหห้นา้จอจะแสดงไดด้งัภาพต่อไปน้ี  
 

 

 

(6) เม่ือต๊ิกเลือก confirm แลว้จะเสร็จส้ินรายการและจะข้ึนสถานะ สัญญาเรียบร้อย   แลว้สมาชิกจะเป็นท่ีหนา้
ภาพรวมไดด้งัน้ี  
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กรณขียายขอบข่าย สามารถขยายขอบข่ายได้ลงัจากทีสั่ญญาแรกอนุมัติไม่เกนิ 6 เดือน  
ขั้นตอนการส่งแบบฟอร์มขยายขอบข่าย 

(1) เม่ือสมาชิกตอ้งการท่ีจะขยายขอบข่าย หลงัจากท่ีเขา้สู่ระบบ ใหค้ลิกท่ีเมนู เอกสารทีเ่กีย่วกบัการรับรอง
ฉลากเขียว

 
(2) จากนั้นใหค้ลิกท่ีเมนู FM-201-03  สมัครขอการรับรองฉลากเขียว 

 
(3) คลิกท่ีปุ่ม ตกลง 
(4) จากนั้นรายการจะแสดงสถานะเอกสารเป็น : รอตรวจเอกสาร จากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่มตามภาพดา้นล่าง 
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(5) คลิกท่ีปุ่ม  

 
 
(6) กรอกรายละเอียดต่างๆในช่องท่ีก าหนด เม่ือกรอกเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล 
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(7) เม่ือกรอกเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึ 

 
 

(8) จากนั้นใหอ้พัโหลดไฟลต่์าง ๆ ท่ีตอ้งการส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี แลว้หลงัจากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่ม ต่อไป

 
 

(9) จากนั้นใหอ้พัโหลดส่วนท่ีสอง  แลว้คลิกท่ีปุ่ม ต่อไป 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

25 
 

(10)  แลว้อพัโหลดรายการส่วนท่ีสามต่อ เม่ืออพัโหลดเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ต่อไป 
(11)  เม่ืออพัโหลดรายการทั้งสามส่วนเสร็จแลว้ให ้ต๊ิกท่ีช่อง  แลว้คลิกท่ีปุ่ม บันทกึ

ข้อมูล 

 
 
(12)  จากนั้นใหช้ าระค่าขยายขอบข่ายตามขั้นตอนท่ีไดก้ล่าวมาแลว้ การคลิกช าระค่าธรรมเนียม แลว้

เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารการช าระค่าขยายขอบข่าย 
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ขั้นตอนการช าระค่าขยายขอบข่าย/ค่าสมัคร  
12.1) คลิกท่ีปุ่ม   ช าระค่าขยายขอบข่าย/ค่าสมัคร  

 
      

12.2) จากนั้นใหช้ าระรายการ ขยายขอบข่าย/ค่าสมัคร  ตามยอดท่ีแจง้ในระบบ 

 
 12.3) คลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล แลว้ใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบ  
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(13)  เม่ือเจา้หนา้ท่ีท าการตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแลว้ จะส่งแบบฟอร์มเอกสาร เอกสารที่เกีย่วข้อง 1 : 
FM-203-03 แบบเอกสารยืนยนัข้อมูล 
 

 
   

จากนั้นใหก้รอกขอ้มูลตามภาพน้ี  เม่ือกรอกเสร็จแลว้ให้ต๊ิกท่ีช่อง ยืนยันส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่   แลว้
คลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล 
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สถานะเอกสารก็จะเปล่ียนเป็น สถานะเอกสาร : อยู่ระหว่างการท าสัญญา รอใหเ้จา้หนา้ท่ีตอบรับ
เอกสาร  
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ขั้นตอนการช าระค่าธรรมเนียมขยายขอบข่าย  
13.1) คลิกท่ีปุ่ม   ช าระค่าธรรมเนียมขยายขอบข่าย  

 
      

13.2) จากนั้นใหช้ าระรายการ ช าระค่าธรรมเนียมขยายขอบข่าย ตามยอดท่ีแจง้ในระบบ 

 
  

13.3) คลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล แลว้ใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบ    
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(14) เม่ือเจา้หนา้ท่ีตอบกลบั ใหส้มาชิกตรวจเอกสาร ตามภาพต่อไปน้ี แลว้คลิกท่ีปุ่ม เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 3 : 
FM-Confirm  

 
 

(15)  หากเอกสารถูกตอ้งก็ใหเ้ลือก ผ่าน แลว้ต๊ิกท่ีช่อง ยืนยันส่งเอกสาร จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล เพื่อ
ส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี หากเอกสารไม่ผา่นใหร้ะบุเอกสารตีกลบัใหเ้จา้หนา้ท่ีแกไ้ข เจา้หนา้ท่ีจะท าการ
ตรวจสอบแลว้ส่งเอกสารกลบัมายงัสมาชิก
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(16)  จากนั้นสัญญาของสมาชิกจะข้ึนสถานะวา่ สถานะเอกสาร : สัญญาเรียบร้อยแล้ว
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ขั้นตอนการตรวจติดตามผลติภัณฑ์ทีไ่ด้รับการรับรองฉลากเขยีวหลงัครบสัญญา 1ปี   
(surveillance) 

(1) เม่ือครบหน่ึงปีแลว้ ทางเจา้หนา้ท่ีจะส่งเอกสารเพื่อส ารวจ surveillance ไดด้งัภาพต่อไปน้ี

 
 

 
(2) สมาชิกตอ้งกรอกเอกสารตามท่ีระบบแจง้กลบัมาดงัภาพ 

(2.1) คลิก เอกสารทีเ่กีย่วข้อง 1: FM-202-01 แบบแจ้งการแต่งตั้งคณะผู้ประเมิน และก าหนดการตรวจ
ประเมิน/ตรวจติดตาม
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หลงัจากนั้นหนา้จอจะแสดงไดด้งัภาพต่อไปน้ี  

 
 
 
(2.2) คลิก เอกสารทีเ่กีย่วข้อง 1: FM-202-02  แบบตอบรับการตรวจประเมิน/ตรวจติดตาม
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จากนั้นใหค้ลิกท่ีปุ่มกรอกเอกสารเพื่อตอบรับเอกสาร เม่ือเลือกต๊ิกรายการเสร็จเรียบร้อยแลว้
ใหค้ลิกท่ีปุ่ม บันทกึข้อมูล เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบอีกคร้ังดงัภาพ 

 
 
                หลงัจากนั้นก็จะเขา้ขั้นตอน การตรวจติดตาม ณ สถานประกอบการ 
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สถานะเอกสารจะด าเนินเปล่ียนตามขั้นตอนของเจา้หนา้ท่ี อยา่งเช่น หากเจา้หนา้ท่ีด าเนินการ
ในขั้นตอน ก าลงัน าเข้าพจิารณา จะข้ึนสถานะไดด้งัภาพ 

 
 

(3) เม่ือเจา้หนา้ท่ีพิจารณาเสร็จเรียบร้อยแลว้จะข้ึนสถานะดงัภาพน้ี    

 


